[image: ]       แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

       																																																																																																																														                																																																																																																																			รวม 4 ขั้นตอน ดำเนินการทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นายเฉลิมศักดิ์  ศรีสุธรรม   เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
3. นายนายณรงค์เดช ดวงสมร  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณ
 (เจ้าหน้าที่ขับรถบรรทุกน้ำ)
4. แจ้งผลดำเนินการแก่ประชาชน ทราบภายใน 3 วัน
3. เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ ออกดำเนินการช่วยเหลือทันที
2. เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย อำนาจหน้าที่พิจารณาสั่งการ อนุญาต อนุมัติ ให้ความช่วยเหลือ
1.ยื่นคำร้องหรือแจ้งทางโทรศัพท์
1. ยื่นคำร้องด้วยตนเองหรือ หนังสือขอความช่วยเหลือ 
2. แจ้งทางโทรศัพท์ 045-826327
    ขั้นตอนการให้บริการ
1. การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย

											         [image: ]       																												                                                                                       ขั้นตอนการให้บริการ					 แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
2. การขอรับสนับสนุนน้ำอุปโภค - บริโภค

													                               																																																																																																																																																																																																									[image: ]									      รวม 3 ขั้นตอน ดำเนินการทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นายเฉลิมศักดิ์  ศรีสุธรรม   เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
3. นายนายณรงค์เดช ดวงสมร  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณ
 (เจ้าหน้าที่ขับรถบรรทุกน้ำ)
3. เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ รับผิดชอบมอบหมายน้ำรถน้ำออก ช่วยเหลือประชาชน
2.จ้าหน้าที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ น้ำเสนอผู้บริหาร
1. ยื่นคำร้องขอรับการสนับสนุน น้ำอุปโภค -บริโภค/หนังสือ ขอรับน้ำอุปโภค -บริโภค
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
4. การรับแจ้งเหตุร้องเรียน/ร้องทุกข์

                                                                                             

ขั้นตอนการให้บริการ                                      																																																																																																																																																																																																																																																																		[image: ]																																						รวม 4 ขั้นตอน ดำเนินการทันทีและแจ้งผลให้ทราบภายใน 3 วัน
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นายวรวุฒิ บุรีรัมย์  นิติกรชำนาญการ																																									

4. แจ้งผลดำเนินการแก่ประชาชนผู้ ร้องเรียน
3.ผู้บริหารมีคำสั่งให้หน่วยงาน เจ้าของเรื่องบที่รับผิดชอบ ตรวจสอบและดำเนินการ
2. เจ้าหน้าที่รับเรื่องนำเสนอปลัด อบต. หรือผู้มี
คำสั่งมอบหมาย พิจารณาสั่งการ
คำร้อง/หนังสือร้องเรียน/แจ้งทางสายด่วน
1.ยื่นคำร้องแจ้งเหตุ/หนังสือ ร้องเรียน
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5. การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ขั้นตอนการให้บริการ	เดือน ม.ค.-พ.ย ของทุกปี																			รวม 2 ขั้นตอน ระยะบริการ 5 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางอภิญญา ทองแป     นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
2. นายทวีศักดิ์ ดวนใหญ่   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน																																																																													

หมายเหตุ 
1. ประกาศขึ้นบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ สามารถตรวจสอบรายชื่อได้ที่ 
อบต.ทุ่ม และที่ทำการกำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน ในเดือนธันวาคมของทุกปี 
2. ผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไปโดยโอนเงินจาก กรมบัญชีกลางผ่านบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ ไม่เกินวันที่ 10 ของบทุกเดือน
เอกสารประกอบ 
- บัตรประชาชนหรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงาน ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.
สาขาเมืองศรีสะเกษ
- หนังสือมอบอำนาจ
พร้อม สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนผู้มอบและ ผู้แทน 
(กรณีผู้ขอรับ ใบอนุญาตไม่สามารถ ดำเนินการด้วยตนเอง)
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลใน ระบบสารสนเทศและพิมพ์ แบบคำร้องให้แก่ผู้มารับ บริการเพื่อเป็นหลักฐาน (๒ นาที)
1. ยื่นแบบคำร้องให้เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ คุณสมบัติ (1นาที)















[image: ]           แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลใน ระบบสารสนเทศและพิมพ์ แบบค าขอให้แก่ผู้มารับบริการ เพื่อเป็นหลักฐานการ ลงทะเบียน (2นาที)
รวม 2 ขั้นตอน ระยะบริการ 3 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางอภิญญา ทองแป     นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
2. นายทวีศักดิ์ ดวนใหญ่   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน																																																					











																																																																												

หมายเหตุ 
1. ประกาศขึ้นบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ สามารถตรวจสอบรายชื่อได้ที
  อบต.ทุ่ม และที่ทำการกำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน ในเดือนธันวาคมของทุกปี 
2. ผู้พิการที่มีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไปโดยโอนเงินจาก กรมบัญชีกลางผ่านบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือนลงทะเบียน 
เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวคนพิการ 
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีธนาคาร ธกส. สาขาเมืองศรีสะเกษ
- หนังสือมอบอ านาจพร้อม สำเนบัตรประจำตัว ประชาชนผู้มอบและผู้รับ แทน (กรณีผู้ขอรับ ใบอนุญาตไม่สามารถ ดำเนินการด้วยตนเอง)
1. ยื่นแบบคำร้องให้เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ คุณสมบัติ (1นาที)
6. การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์

																																					ขั้นตอนการให้บริการ            รับลงทะเบียนตลอด                                                                                                                                                                        																																																																																																																																																																																																																																																												
[image: ]             แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
7. การชำระภาษีบำรุงท้องที่
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ที่ อยู่ในระบบ
3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน
รวม 3 ขั้นตอน ระยะบริการ 5 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวอรอุษา สุภาพวง	ผู้อำนวยการกองคลัง
2. นางสาววิลาวัลย์ ศรีแก้ว	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ																																																																																











																																																																												

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ชำระ
1. ผู้เสียค่าธรรมเนียมแจ้งชื่อ ที่ อยู่ให้แก่เจ้าหน้าที่

																								ขั้นตอนการให้บริการ																																																																																																																																																																																																																																																				

[image: ]              แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
8. การขอรับเงินอุดหนุนเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด

													
												ขั้นตอนการให้บริการ       รับลงทะเบียนตลอดทั้งปี																																																																																																																																																																																																																																																					[image: ]         																																																				2.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบ ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อ เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเบื้องต้นตาม แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) (13นาที/ราย)
3. ออกเอกสารการรับลงทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) เป็นหลักฐาน การรับลงทะเบียน (2นาที/ราย)
ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธ์ได้ ณ บอร์ด ประชาสัมพันธ์ อบต.ทุ่ม และที่ทำการ กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน ในวันที่ 1 และ 15 ของทุกเดือน หรือ                                                                          http//www.toomsisaket.go.th/
รวม 3 ขั้นตอน ระยะบริการ 15 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางอภิญญา ทองแป     นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
2. นายทวีศักดิ์ ดวนใหญ่      ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน																																																																																











																																																																												

              เอกสารประกอบ 
- แบบคำร้องลงทะเบียน (ดร.01) 
- แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 
- บัตรประจำตัวยประชาชนของผู้ปกครอง 
- สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
- สำเนาสมุดเงินฝากของผู้ปกครอง (ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือ ธนาคาร ธกส.) 
- สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์/ กรณีสูญหายให้ใช้เฉพาะหน้าที่ ๑ พร้อมให้ เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึกข้อมูลละรับรอง สำเนา)
1.ยื่นคำร้องและเอกสารต่อ เจ้าหน้าที่เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
9. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130ประเภท)
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต
รวม 4 ขั้นตอน ระยะบริการ 30 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นางสาวจินดารัตน์  แซ่คู  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ																																																																														











																																																																												

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา ออกใบอนุญาต
2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประสาน กับคณะกรรมการออกตรวจสถาน ประกอบการ
เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ บุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติ บุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับแทน (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ ดำเนินการด้วยตนเอง)
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ สุขภาพพร้อมเอกสารต่อ เจ้าหน้าที่

ขั้นตอนการให้บริการ																																																																																																																																																																																																																																														[image: ]																																													ขั้นตอนการให้บริกา	      มกราคม-มีนาคม  ของทุกปี																																																																																																																																																																																																																																																																													10. การจัดเก็บภาษีป้าย
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ประเมินภาษี ตามแบบ ภ.ป.3
3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗)
รวม 3 ขั้นตอน ระยะบริการ 7 วัน/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวอรอุษา สุภาพวง	ผู้อำนวยการกองคลัง
2. นางสาววิลาวัลย์ ศรีแก้ว	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ																																																																					











																																																																												

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชน
 - ใบเสร็จการเสียภาษีปีที่
     ผ่านมา (ภ.ป.7) 
- ภาพถ่ายป้าย 
- รายละเอียดป้าย ขนาด กว้าง × ยาว
1. ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดง รายการเสียภาษีป้าย   (ภ.ป.๑) พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่

[image: ]																						11. การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

												ขั้นตอนการให้บริการ																																																																																																																																																																																																																																																										[image: ]																																	                                          ขั้นตอนการให้บริการ																รวม 4 ขั้นตอน ระยะบริการ 7 วัน/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวอรอุษา สุภาพวง	ผู้อำนวยการกองคลัง
2. นางสาววิลาวัลย์ ศรีแก้ว	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ																																																																					











																																																																												

4.  ออกใบเสร็จรับเงินตามแบบประเมิน
3. รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบ ภดส.7 และ ภดส.6 ที่ยื่นต่อเจ้าหน้าที่
1. รับยื่นแบบแสดงรายการ คำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.๗) พร้อมหนังสือแจ้งรายการ ประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.6) ต่อเจ้าหน้าที่
                 เอกสารประกอบ
 - บัตรประจำตัวประชาชน 
- แบบ ภดส.7 และ ภดส.6
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
12. การจดทะเบียนพาณิชย์
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร พิจารณาคำขอและจดทะเบียน
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบทะเบียนพาณิชย์






						เอกสารการประกอบพิจารณา
																																																																																																																																																																																																												รวม 3 ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการรวม 30 นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นางสาวจินดารัตน์  แซ่คู  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ																									
																																																																									











																																																																												

ขอใบแทน/คัดสำเนา เอกสาร
-บัตรประชาชน
-ทะเบียนบ้าน
-เอกสารหรือหลักฐาน แสดงการสูญหายของใบ ทะเบียนฯ (กรณีใบทะเบียน พาณิชย์สูญหาย)
      ยกเลิกใบอนุญาต
-บัตรประชาชน
-ทะเบียนบ้าน
-ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ จริง)
-หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)
-สำเนาใบมรณะบัตรของ ผู้ประกอบการ (กรณีถึงแก่ กรรม
ขออนุญาตใหม่
-บัตรประชาชน
-ทะเบียนบ้าน
-หนังสือมอบ อำนาจ (ถ้ามี)
เปลี่ยนแปลงใบอนุญาต
-บัตรประชาชน
-ทะเบียนบ้าน
-ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ จริง)
-หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)
-สำเนาหนังสือการ เปลี่ยนแปลงชื่อสกุล (ถ้ามี)

[image: ]																						ขั้นตอนการให้บริการแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต 
- ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
- โฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของ ต้อง
มี หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
หรือสำเนา สัญญาเช่าที่ดิน) 
- แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน 
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
- สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรอง ของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม
13. การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																		3.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก ใบอนุญาต
2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจโฉนดที่ดิน/ ผังเมือง/สภาพสาธารณะและตรวจ พิจารณาแบบ
4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต
รวม 4 ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายนพพีรโชติ  ธรรมรส	 นายช่างโยธาปฎิบัติงาน
2. นางสาวณิชารัรัศมิ์  ไกรวัฒน์วงกุล  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ																																					
																																																																									











																																																																												

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต ขุดดิน ถมดิน พร้อมเอกสารต่อ เจ้าหน้าที่

	[image: ]																																		ขั้นตอนการให้บริการ									เอกสารประกอบ 
- บัตรประจำตัวประชาชนของผุ้ขออนุญาต 
- ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
- โฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของ ต้องมี หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนา สัญญาเช่าที่ดิน) 
- แบบแปลนการก่อสร้าง 
- หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตรม. เอกสาร
ประกอบ ดังนี้ 
- รายการคำนวณโครงสร้าง 
- สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
- หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม
14. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																	[image: ]	1. ผุ้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต ก่อสร้างอาคารตามแบบคำขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน  ดัดแปลง
3.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก ใบอนุญาต (5วัน/ราย)
2.เจ้าหน้าที่ออกตรวจโฉนดที่ดิน/ ผังเมือง/สภาพสาธารณะและตรวจ พิจารณาแบบ (2วัน/ราย)
4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต
รวม 4 ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายนพพีรโชติ  ธรรมรส	 นายช่างโยธาปฎิบัติงาน
2. นางสาวณิชารัรัศมิ์  ไกรวัฒน์วงกุล  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ																																					
																																																																									











																																																																												

15. การจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ขั้นตอนการให้บริการ																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																			รวม 3 ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 5  นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายธีระทัต  สมหมาย   หัวหน้าสำนักปลัด 
2. นางสาวจินดารัตน์  แซ่คู  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ																																																																																									
																																																																									











																																																																												

3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ที่ อยู่ในระบบ
1. ผู้เสียค่าธรรมเนียมแจ้งชื่อ ที่ อยู่ให้แก่เจ้าหน้าที่

[image: ]																																		ขั้นตอนการให้บริการ											3. แจ้งผลดำเนินการและให้ คำแนะนำแก่ผู้ปกครองทราบ
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานและคุณสมบัติของ นักเรียนเสนอหัวหน้าหน่วยงาน พิจารณาอนุมัต
รวม 3 ขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ 15  นาที/ราย
 ผู้รับผิดชอบ 
1. นายวุฒิศักดิ์ เรืองศรี     นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ
2. นางสาวอรยา อินทนา    ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา																																																																																									
																																																																									











																																																																												

สามารถแจ้งได้ 5 ช่องทาง 
- สำเนาสูติบัตรเด็ก 1 ฉบับ 
- สำเนาบัตรประชาชนของบิดามารดา 1 ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านของเด็กและของบิดา มารดา
 - รูปถ่ายหน้าตรง ครึ่งตัว 2 นิ ว ของ นักเรียน จำนวน 2 รูป)
1. ผู้ปกครองยื่นใบสมัครพร้อม เอกสารประกอบต่อเจ้าหน้าที่ (ผู้ปกครองต้องนำเด็กมาแสดง ตัวในวันยื่นสมัครด้วย)
16. การรับสมัครเด็กเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน
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