
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
การแจ้งถมดิน 

ตาม พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่ม  
 อ าเภอเมอืงศรีสะเกษจังหวัดศรีสะเกษ 



 
 

 
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่ม  อ าเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่ม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่ม อ าเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณยี์ 33000 เบอร์โทรหน่วยงาน 045-8263327…. 
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- -   - - 
 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหาร
ส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
          1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า



 
 

การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี
พ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
         เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วนัที่มี
การแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่ง
ให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้
แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 

ล าดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

 0 1 ชุด - 

 



 
 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะ
ด าเนินการถม
ดิน 

ไม่ม ี 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดง
เขตท่ีดินและ
ที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน 
น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนาม
รับรองส าเนา 
ทุกหน้า 

 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน

ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ

เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

 1 0 ชุด - 

7) 

รายการค านวณ 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพ้ืนที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี

 1 0 ชุด - 



 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร 
กรณีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของเนิน
ดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพ้ืนที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง

 1 0 ชุด - 



 
 

ล าดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป ต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

9) 
ชื่อและท่ีอยู่ของ
ผู้แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  500 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่ม 
หมายเหตุ :ที่อยู่ของหน่วยงาน 85 หมูที่ 1 อ าเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ    รหัสไปรษณ๊ย์ 33000 
โทร 045 - 826327 โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน 045-826327 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน toomsisaket go.th 
 

 
 
 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
แบบ ขถด.1 

 

 
 

 
 

 

 



 
 

แบบ ขถด.1 
 
 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 
เขียนที่................................................................. 

วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ................ 
 ข้าพเจ้า........................................................................................เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 
  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี...............ตรอก/ซอย..................................ถนน..................................หมู่ที่
...............ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด......................................  
  เป็นนิติบุคคล  ประเภท......................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................... .........  เลข
ทะเบียน.......................มีส านกังานตั้งอยู่เลขท่ี.............ตรอก/ซอย..................................ถนน.................. ...........หมู่ที่.............
ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต..................................จังหวัด....... .................................... 
โดย...............................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่บ้านเลขที่......... .......................ตรอก/
ซอย......................................ถนน...................... .............หมู่ที่..................ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต
......................................................จังหวัด.......................................................  
 มีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ท าการขุดดิน/ถมดิน ณ..........................................................ตรอก/ซอย.................................. ............ถนน
................................หมู่ที่..............ต าบล/แขวง.................... ......................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด
....................................ในที่ดนิโฉนดที่ดิน เลขท่ี/นส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี/อื่นๆ................................. ............ เป็นที่ดินของ
........................................................................................................................................................ ....... 
 ข้อ 2 ท าการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความกว้าง........................เมตร  ความยาว.........................เมตร  ความลึก/ความ
สูงจากระดับดินเดิม................................เมตร  เพ่ือใช้เป็น............................................................. .............โดยมีสิ่งก่อสร้าง
ข้างเคียง ดังนี้ 
 ทิศเหนือ...........................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ทิศใต้................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................. ...............เมตร 
 ทิศตะวันออก....................................................................หา่งจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ทิศตะวันตก......................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน........................ .........เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ 3 โดยมี........................................................................เลขทะเบียน................................ .............เป็นผู้ควบคุม
งาน 
 ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร็จภายใน......................................................วัน 
 ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
  แผนผังบริเวณท่ีจะท าการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  พร้อมทั้ง
วิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการถมดิน  จ านวน................................ชุด  ชุดละ...............................แผ่น 
  รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
2543 
  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน 

เลขที่รับ................................................ 
วันที่   .................................................. 
ลงชื่อ   ......................................   (ผู้รับ) 

ต าแหน่ง   …………………………………….  

       (...............................)...................  



 
 

 ส าเนาบัตรประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน...........ฉบับ 
  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน และผู้มีอ านาจลงชื่อแทน
นิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน
.............ฉบบั  (กรณีท่ีนติิบคุคลเปน็ผู้แจง้) 
  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้
แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
  รายการค านวณ 1 ชุด จ านวน......................แผ่น 
  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน จ านวน...........................ฉบับ  พร้อมทั้งส าเนา
บัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน...............ฉบับ  (กรณีที่งานมี
ลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  ส าเนาโฉนดที่ดินเลขที่/นส.3 เลขที่/ส.ค.1เลขที่...............................................................................ที่จะท าการ
ขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน........................ฉบับ 
  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน  และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ ว  
จ านวน............................................ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น)  
  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จ านวน..................................ฉบับ 
  ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน
................ฉบบั  (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเปน็วชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ.................................................................................................... .............. 
....................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10 แห่งพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

(ลายมือชื่อ)................................................................. 
   (...............................................................) 
   ผู้แจ้ง 

 
หมายเหตุ    (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


